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INFORMACIÓN BÁSICA

	LUGAR
	HORA DE INICIO (a.m.-p.m.)
	HORA DE FIN (a.m.-p.m.)

	Comfenalco
	8.00 a.m.
	10:00 a.m.


TIPO DE REUNIÓN

Reunión Ordinaria del Comité Operativo del SIG.
(CONTROL DE ASISTENCIA

	CARGO
	NOMBRE CONVOCADO
	ASISTIÓ
	FIRMA

	
	
	SI

HORA
	NO
	

	Alejandra Machado.
	Secretaría General
	
	X
	

	Catalina Tamayo Ortega
	Secretaría General
	
	X
	

	Marcela Gutiérrez Cárdenas.
	Secretaría General
	8:00
	
	

	Lina María Hernández Daza
	Secretaría General
	
	X
	

	Luz Dary Vallejo Gil.
	Secretaría de Servicios Administrativos
	8:45
	
	

	Oswaldo Maya C.
	Secretaría de Servicios Administrativos
	8:00
	
	

	Claudia Patricia Pineda
	Secretaría de Servicios Administrativos
	8:00
	
	

	Oscar Darío Durán Varela
	Secretaría de Servicios Administrativos
	8:00
	
	

	Jhon Alexander Herrera Monsalve 
	Secretaría de Servicios Administrativos
	
	X
	

	Ana Mejía Mejía.
	Secretaría de Hacienda
	8:10
	
	

	Juan Guillermo Rodríguez.
	Secretaría de Hacienda
	
	x
	

	Guillermo Martínez L.
	Secretaría de Deportes y Recreación
	8:00
	
	

	Luz Alba Arenas.
	Secretaría de Deportes y Recreación
	8:10
	
	

	Nicolás Aguilar Laverde.
	Secretaría de Salud
	8:20
	
	

	Isabel Yubelly Medina Cárdenas.
	Secretaría de Salud
	
	X
	Vacaciones

	Luis Fernando Nieto Marín.
	Secretaría de Tránsito y Transporte
	
	X
	Vacaciones

	Víctor Hugo Echeverri Restrepo.
	Secretaría de Tránsito y Transporte
	8:00
	
	

	Jairo Hernández S.
	Secretaría de Infraestructura
	
	X
	Vacaciones

	Omaira Gil Palacio.
	Secretaría de Infraestructura
	8:00
	
	

	Henry Alberto Zuleta Vélez.
	Secretaría de Infraestructura
	
	X
	

	Francisco Hernández Gómez.
	Secretaría de Planeación
	
	X
	Vacaciones

	Diana Clavijo
	Secretaria de Planeación
	8:00
	
	

	Sandra Olarte Gutiérrez.
	Secretaría de Planeación
	8:00
	
	

	Flavio Rendón E.
	Secretaría de Planeación
	8:00
	
	

	Edison Monsalve Arismendi.
	Secretaría de Planeación
	
	X
	Vacaciones

	Wilber de J. Henao.
	Secretaría de Gobierno
	8:00
	
	

	Adriana Álzate Sierra.
	Secretaría de Gobierno
	8:20
	
	

	Wilson Álzate Sánchez.
	Secretaría de Bienestar Social
	8:10
	
	

	Nohemí Saldarriaga H.
	Secretaría de Bienestar Social
	
	X
	

	Alejandro Álzate.
	Secretaría de Educación y Cultura
	8:00
	
	

	María Teresa Naranjo.
	Secretaría de Educación y Cultura
	8:15
	
	

	Arley Montoya Pérez.
	Secretaría de Educación y Cultura
	
	X
	Vacaciones

	Jaime Heli Atehortua Gómez.
	Secretaría de Control Interno
	8:00
	
	

	Jaime Arias Zapata.
	Secretaría de Control Interno
	8:20
	
	

	Ricardo Alonso Martínez Metaute
	Secretaría de Medio Ambiente y Desarrollo Rural
	8:00
	
	

	Paula Andrea Medina Álzate.
	Oficina Asesora Jurídica
	8:00
	
	


(INVITADOS

	CARGO
	NOMBRE CONVOCADO
	ASISTIÓ
	OBSERVACIÓN

	
	
	SI

HORA
	NO
	

	Asesor U de A
	Marlo Giovanny Flórez Mejía
	8:00
	
	

	Analista de Procesos U de A
	Alberto Flórez Arias
	8:00
	
	

	Contratista Secretaría de Planeación
	Diana Clavijo
	8:00
	
	

	Jefe Oficina de Sisben
	Flavio Rendón E.
	8:00
	
	

	Jefe Oficina de Logística y Desarrollo Organizacional
	Oswaldo Maya C.
	8:00
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN
1. CONFIRMACIÓN DE LOS ASISTENTES

Alejandra Machado, Catalina Tamayo Ortega y Lina María Hernández Daza de la Secretaría General, Jhon Alexander Herrera Monsalve de la Secretaría de Servicios Administrativos, Juan Guillermo Rodríguez de la Secretaría de Hacienda, Henry Alberto Zuleta Vélez de la Secretaría de Infraestructura y Nohemi Saldarriaga H. de la Secretaría de Bienestar e Integración Social no asistieron a la reunión del Comité Operativo del Sistema Integrado de Gestión – COSIG. Ninguno de ellos envió justificación escrita del motivo de su inasistencia, incumpliendo lo establecido en el literal g) capítulo 4. Otras disposiciones del Reglamento del COSIG (D-DE-01).
Los facilitadores Luis Fernando Nieto Marín - Secretaría de Tránsito y Transporte, Jairo Hernández S. - Secretaría de Infraestructura, Francisco Hernández Gómez y Edison Monsalve Arismendi de la Secretaría de Planeación y Arley Montoya Pérez - Secretaría de Educación y Cultura se encontraban en vacaciones.

Como sustitutos de los facilitadores Francisco Hernández Gómez y Edison Monsalve Arismendi de la Secretaría de Planeación asistieron Diana Clavijo y Flavio Rendón E. respectivamente.
2. REVISIÓN DE SUGERENCIAS RESPECTO AL ACTA 019
El Ing. Flórez ofreció disculpas por no haber enviado el Acta del Comité a tiempo para ser revisada por el COSIG, como corrección a esta situación se enviarán de forma conjunta las actas No. 019 y 020.
3. BALANCE DE LA REUNIÓN DEL VIERNES DEL SIG
El Ing. Flórez recordó a los facilitadores que deben concentrarse en la implementación de la carpeta Registros SIG, la revisión de las hojas de vida de trámites/servicios (17 de junio), la elaboración de los procedimientos específicos (18 de junio), la implementación de los procedimientos transversales y la actualización del listado de planes (23 de junio).
4. REVISIÓN DEL PLAN DE MEJORAMIENTO DEL COMITÉ OPERATIVO DEL SIG.
No se hizo revisión del Plan de mejoramiento ya que no se había realizado el acta 019 y por lo tanto no se había actualizado su seguimiento.
5. CARACTARIZACIONE DE PROCESOS
El Ing. Marlo informó que el martes 15 de junio se aprobaron por el CCSIG las caracterizaciones de los procesos Mejoramiento Continuo y Evaluación Independiente. La próxima semana se tiene planeado revisar y aprobar las caracterizaciones de los procesos Formación Ciudadana, Asesoría y Asistencia y Comunicaciones.
Con la revisión del Procedimiento de Vigilancia y Control (P-VC-01), se procederá a hacer la actualización de la caracterización de este proceso. En la reunión del próximo viernes se realizará la socialización de este procedimiento.
6. MATRIZ DOFA
El Ing. Flórez informó al COSIG, que en la red ya se encuentra actualizada la Matriz DOFA de los 17 procesos con las propuestas dadas por la Secretaría de Bienestar e Integración Social, la Secretaría General y la Oficina Asesora Jurídica.

El Jefe de la Oficina del Sisben Dr. Flavio sugirió retirar de la DOFA la frase “Asignación de funciones a contratistas”, ya que tal y como está redactada es contraria a la legislación aplicable. El COSIG aprobó la sugerencia, realizando los cambios pertinentes en la Matriz DOFA.
7. REGLAMENTO DE LOS JUEGOS DEL SIG (PLENARIA).
El Ing. Flórez realizó la presentación de los juegos 1). “Alcance la Estrella” y 2). “Quien quiere se calidoso” que se realizarán en la plenaria del próximo sábado 26 de junio. Explicó el reglamento de cada uno de éstos, con la siguientes temáticas: objetivo del juego, participantes, metodología, calificación o puntaje, premiación y duración.

El juego “Alcance la estrella” se diferencia de “Quien quiere ser calidoso”, en que el primero es de forma grupal, es decir hay más participación de las personas.
El Doctor Flavio propone que se le envíe a los participantes las preguntas que se van a realizar durante los juegos. El Ing. Flórez enviará un cuestionario tipo que servirá de ilustración.
El Ing. Oscar Duran comenta que ya que en algunas Secretarías no hay el cargo de nivel de asesor por lo que se acordó reemplazarlo con un Profesional Especializado, igualmente estrategia para el caso de subsecretarios o jefes de oficina.

Queda pendiente revaluar el sitio de la reunión ya que dado el número de personas, el lugar que se tiene en este momento no sería el más apropiado.

8. TEMAS PARA LA REUNIÓN DEL VIERNES

· Lectura del acta anterior.
· Revisión del plan de mejoramiento del COSIG.
· Reglamentos de los Juegos.
9. PROPOSICIONES Y VARIOS
No se presentaron.
10. COMPROMISOS

En el Plan de Mejoramiento del Grupo Operativo se encuentran registrados los compromisos adquiridos en la reunión. Ver Plan de Mejoramiento.

11. PROXIMA REUNIÓN

	LUGAR
	FECHA (aaaa-mm-dd)
	HORA DE INICIO (a.m.-p.m.)

	Comfenalco
	2010-06-23
	8:00 a.m.


12. FIN DE LA REUNIÓN

Sin otros temas pendientes se da por terminada la reunión.[image: image1.png]
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	Elaboró
Analista de Procesos Ing. Alberto Flórez
	Aprobó

Comité Operativo del SIG

	Fecha (aaaa-mm-dd):
2010-06-16
	Fecha (aaaa-mm-dd):
2010-06-23


Código: F-DE-01, Versión: 01

Administración Municipal de Bello

Dirección: Carrera 50 No. 51 - 00 ▪ PBX (574) 452 10 00 ▪ Fax (574) 466 45 09

 http://www.municipiodebello.gov.co/ ▪ NIT: 890980112-1 ▪ Bello – Colombia


[image: image5.png][image: image6.png]